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Zasady funkcjonowania Programu ERASMUS+
w Politechnice Warszawskiej w roku akademickim 2018/2019
WYJAZDY NA STUDIA

Zasady ogélne

. Realizacja projektu mobilnosci studentéw i pracownikéw uczelni w ramach programu
ERASMUS+ Akcja 1 KA103 zajmuje si¢ Uczelniana Agencja Programéw
Edukacyjnych Centrum Wspélpracy Mi¢dzynarodowej PW (UAPE CWM PW).

. Informacje o mozliwo$ci wyjazdu na studia w ramach programu ERASMUS+ sa
publikowane przez Centrum Wspdlpracy Migdzynarodowej PW na stronie
internetowej www.cwm.pw.edu.pl oraz przez poszczegélne wydzialy na stronach
internetowych i na tablicach ogloszen.

. Wymiana studentéw moze by¢ realizowana tylko i wylacznie z uczelnia, z ktora
macierzysty wydzial studenta podpisal umoweg migdzyinstytucjonalna. Uczelnia
zagraniczna musi posiada¢é KARTE ECHE (Erasmus Charter for Higher Education)
przyznang przez Komisje Europejska, wazna w roku akademickim 2018/2019,
uprawniajaca do uczestnictwa w programie. Wykazy uméw zawartych z uczelniami
zagranicznymi znajduja sie u koordynatoréw wydzialowych.

. W roku akademickim 2018/2019 mobilnosci moga by¢ realizowane w okresie
pomiedzy 1 lipca 2018 a 30 wrzesnia 2019. Okres studiéw za granica poszczeg6lnego
studenta wraz z kursem jezykowym (przewidzianym w Learning Agreement) nie
moze w zadnym wypadku przekroczy¢ 12 miesigcy w czasie trwania jednego
roku akademickiego.

. Mobilno$¢ musi by¢ realizowana w jednej uczelni partnerskiej i niedopuszczalne sa
samodzielne zmiany lokalizacji (uczelni, miasta ani kraju).

. W jednym roku akademickim dopuszcza si¢ wyjazd na studia i wyjazd na praktyke,
pod warunkiem, ze terminy wyjazdow nie beda si¢ naktadaty, a dlugos¢ catego pobytu
nie przekroczy 12 miesigcey.

. Minimalny okres pobytu na studiach w ramach programu ERASMUS+ w danym roku
akademickim wynosi jeden semestr, a maksymalny dwa semestry (maksymalnie 12
miesigcy przy zalozeniu, ze 1 miesigc = 30 dni).

. Kazdemu studentowi przystuguje tzw. ,kapital mobilnosci” w wysokosci 12 miesigey
na kazdym stopniu studiéw (I, II lub III). Oznacza to, Ze kazdy student moze wyjechac
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na poszczegblnym stopniu studidw na studia i/lub na praktyke¢ na laczny okres 12
miesiecy (maksymalnie). Od ,kapitatu mobilnosci” odejmuje si¢ dlugosé
wezedniejszego pobytu danego studenta na studiach i/lub na praktyce w ramach
programu LLP Erasmus lub ERASMUS+, jezeli te wyjazdy odbywaja si¢ na tym
samym stopniu studiow.

Studenci wyjezdzajacy na studia i/lub na praktykg¢ w ramach programu ERASMUS+
nie moga by¢ jednoczesnie stypendystami wspdlnych studiéw magisterskich Erasmus
Mundus ani innych programéw.

Jesli student zgloszony na studia w ramach programu ERASMUS+ z waznego
powodu zrezygnuje z wyjazdu (z przyczyn losowych lub zdrowotnych), moze
ponownie ubiegac sie 0 wyjazd za granicg na studia w ramach tego programu dopiero
w nastgpnym roku akademickim.

Po zakonczeniu ustalonego okresu studiow student otrzymuje wykaz zaliczen, tzw.
Transcript of Records wraz ze zdobytymi punktami ECTS, podpisany przez osobg
odpowiedzialna za realizacje programu studiéw na uczelni partnerskiej. Na podstawie
tego dokumentu (przedstawionego w wersji oryginalnej) dziekan dokonuje
zaliczenia okresu studiow realizowanych za granica i przyznaje studentowi
punkty ECTS. Student powinien otrzyma¢ na wydziale zaliczenie 30 ECTS za
semestr.

Osoby wyjezdzajace na semestr zimowy, ktore zechca przedtuzy¢ pobyt na semestr
letni, muszg zlozy¢ pelng dokumentacj¢ konieczna do przedluzenia pobytu
najpézniej do dnia 14 grudnia 2018. Przedluzenia wyjazdéw sa realizowane bez
dofinansowania. Otrzymanie grantu na drugi semestr bedzie uzaleznione od uzyskania
przez PW dodatkowych $rodkéw finansowych.

Mozliwe sa wyjazdy na studia za granicg z dofinansowaniem zerowym.

14. Wyjazd wczeéniejszy niz planowany termin rozpoczegcia studiow podany w umowie
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oraz powrOt poOzniejszy niz zawarty w umowie, nie powoduja koniecznosci
wyplacania przez PW dofinansowania za dni nieobjgte umowa. Ostateczna wysokos¢
wsparcia  finansowego  jest  wyliczana ~na  podstawie  zaSwiadczenia
o dhugo$ci okresu studiow w organizacji przyjmujacej. Zaswiadczenie powinno by¢
podpisane przez osob¢ upowazniong w uczelni zagranicznej i zawiera¢ m.in.
dokladne daty pobytu na studiach.

Osoby, ktérym przystuguje stypendium socjalne na PW beda wyjezdzaly w ramach
programu ERASMUS+, ale wsparcie finansowe otrzymaja z funduszy programu
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PO WER. Wsparcie bedzie wyplacane przez PW po dostarczeniu wszystkich
dokumentéw wyjazdowych oraz dodatkowo - dokumentéw potwierdzajacych
przyznanie stypendium socjalnego w roku akademickim 2017/2018. Szczegélowe
informacje na ten temat znajduja si¢ na stronie internetowej www.cwm.pw.edu.pl .

Narodowa Agencja Programu ERASMUS+ umozliwia studentom zakwalifikowanym
do wyjazdu w Programie ubieganie si¢ o dofinansowanie z tytulu
niepetnosprawnoéci. Dodatkowe $rodki finansowe maja na celu pokrycie kosztow
zwigzanych ze specjalnymi potrzebami oséb niepelnosprawnych podczas pobytu na
studiach w ramach programu ERASMUS+. Srodki te beda wyplacane przez PW
z funduszy programu PO WER, po dostarczeniu przez studenta wymaganych
dokumentéw. Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja si¢ na stronie
internetowej CWM www.cwm.pw.edu.pl oraz na stronie Fundacji Rozwoju Systemu
Edukacji: http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/.

Wiecej szczegdtowych informacji na temat wymiany studenckiej znajduje sig
w Przewodniku po Programie ERASMUS+ na stronie internetowej
http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/

Zasady rekrutacji

Rekrutacje studentéw oglaszaja poszczegdlne wydziaty, a przeprowadzona bedzie za
pomoca systemu USOS (filmik instruktazowy znajduje si¢ na stronie internetowe;:
https://drive.google.com/file/d/1ED4TZBvpqgrql0ljTaUglOPQAS-80OBes/view).
Przy rekrutacji uwzglednia si¢ nastgpujace kryteria:
e $rednia wazona ocen z calego okresu studiéw (wysokos$¢ S$redniej okreSla
wydzial),
e znajomo$¢ jezyka, w ktorym student bedzie studiowal na uczelni zagranicznej,
na poziomie minimum B2,
e aktywno$¢ studencka na rzecz spolecznosci akademickiej (np. dziatalno§¢
w Samorzadzie Studentéw, ESN, opieka nad studentami z zagranicy,
przebywajacymi na PW).

Szczegétowe zasady kwalifikacji studentéw i doktorantéw na poszczegélnych
wydziatach okreslajg koordynatorzy wydzialowi. Pierwszenstwo w przyznawaniu
dofinansowania maja osoby, ktére po raz pierwszy wyjezdzaja w ramach
programu ERASMUS+.

Listy zakwalifikowanych studentéw, z podaniem miejsca i terminu wyjazdu,
przesylane sa przez koordynatoréw wydzialowych do UAPE w terminie do dnia 30

kwietnia 2018 r.
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Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na studia w ramach programu ERASMUS+ musi
spetnia¢ nastgpujace kryteria formalne:

e w czasie rekrutacji i calego pobytu w uczelni przyjmujacej musi by¢
zarejestrowany jako student I, II lub III stopnia,

e w momencie rekrutacji i wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej drugiego
roku studiéw I stopnia (musi mie¢ bezwarunkowo zaliczony pierwszy rok
studiow),

e w chwili podpisywania z CWM umowy na wyjazd student musi mie¢
zaliczone dotychczasowe przedmioty. Ewentualne przedmioty do uzupelnienia
powinny by¢ umieszczone przez koordynatora wydzialowego lub dziekana
w Karcie Zaliczen, ktora zostaje na wydziale. W Karcie Zaliczen okresla sig
takze niezbedne uzupelnienia w przypadku réznic programowych,

e w momencie rekrutacji i calego pobytu student nie moze przebywac na urlopie.

Studenci ostatniego roku studiéw I stopnia, ktorzy planuja wyjazd na II stopniu
studi6w nie mogg braé¢ udzialu w rekrutacji, gdyz system USOS nie przewiduje
tego typu aplikacji.

Wyjazdy na ostatnim (dyplomowym) semestrze studiow dopuszcza si¢ pod
warunkiem, ze praca dyplomowa nie bedzie glownym przedmiotem w Learning
Agreement. Na podstawie Learning Agreement oraz Transcript of Records student
musi mieé zaliczone na macierzystym wydziale 30 ECTS za semestr (w niektorych
przypadkach  uzgodnionych z  dziekanem, koordynatorem  wydzialowym
oraz Prorektorem ds. Studiéw, dopuszcza si¢ uzyskanie mniejszej liczby ECTS,
jednak minimum stanowi 20 punktoéw).

Doktoranci sa studentami III stopnia studiéw i podlegaja tym samym zasadom
rekrutacji i wyjazdéw, co studenci I i II stopnia. Podczas pobytu w uczelni
zagranicznej musza uczeszcza¢ na zajgcia i zdoby¢ wymagang liczbg 30 punktow
ECTS za semestr.

Zasady finansowania

Srodki finansowe przyznawane w programie ERASMUS+ maja charakter
uzupelniajacy; s3 wsparciem indywidualnym przeznaczonym na dofinansowanie
kosztow podrozy, pobytu i ubezpieczenia.

Wysoko$¢ dofinansowania przyshugujacego studentom wyjezdzajacym na studia
zalezy od kraju, w ktérym bedzie studiowal w ramach programu ERASMUS+ oraz od
dhugosci pobytu (wsparcie finansowe wyliczane jest przy pomocy kalkulatora
opracowanego przez Komisjg¢ Europejska z doktadnoscia do 1 dnia, przy zaloZeniu, ze
1 miesiac = 30 dni). Kraje podzielone sa na trzy nastgpujace grupy:
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G Krai Miesi¢czna stawka
g o dofinansowania w EURO
Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein,
I Luksemburg, Norwegia, Szwecja, Wielka 500
Brytania
Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja,
IT Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia, 450
Wiochy
Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, FYROM
I (Byta Republika Jugostawii Macedonia), Litwa, 400
Lotwa, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Turcja,
Wegry

Stawki miesiecznego dofinansowania ustalone na rok akademicki 2018/2019 nie
ulegng zmianom w okresie objetym umowa finansowa, zgodnie z zaleceniem
Narodowej Agencji programu ERASMUS+.

Tlo$é os6b objetych wsparciem finansowym w ramach programu ERASMUS+
w roku akademickim 2018/2019 bedzie uzalezniona od kwoty dofinansowania
przyznanej Politechnice Warszawskiej przez Narodow3 Agencj¢ Programu.

W roku akademickim 20183/2019 Politechnika Warszawska udzieli wsparcia
finansowego tylko na jeden serﬁestr pobytu na studiach za granica (max. 6 miesigcy),
niezaleznie od dugo$ci okresu pobytu zaakceptowanego przez uczelnig przyjmujaca.
Ewentualne wsparcie na drugi semestr bedzie uzaleznione od uzyskania przez PW
dodatkowych $rodkow ﬁnansov&{ych.

Po zlozeniu wymaganej d(f.)kumentacji i podpisaniu umowy migdzy PW
a uczestnikiem mobilnosci, na rachunek bankowy studenta przekazana zostanie
pierwsza rata Srodkéw w wyso}(oéci 70% og6lnej kwoty dofinansowania. Pozostata
kwota zostanie przekazana na konto studenta po rozliczeniu wyjazdu (wykaz
dokumentéw potrzebnych do rozliczenia znajduje si¢ na stronie internetowe;j

www.cwm.pw.edu.pl, w zataczniku do umowy oraz w pkt. 40 niniejszych Zasad).
\

Ostateczna kwota dofinansowania wyplacona kazdemu studentowi musi by¢
uzasadniona dhugoscia pobytu studenta w instytucji przyjmujacej. Przy okreslaniu
okresu pobytu zostanie uwzgledniony czas trwania podany w za$wiadczeniu
potwierdzajacym pobyt.
|

Do wsparcia finansowego otrémwanego w ramach Programu Erasmus+ bedzie
mialo zastosowanie zwolnienié, o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 23a lit. a
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
(Dz.U.z2012r.. poz. 361 z p(’)iF\. zm.).
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Formalnosci przed wyjazdem

Studenci zakwalifikowani na studia za granica w ramach programu ERASMUS+
sktadaja w UAPE nastgpujace dokumenty wyjazdowe:

\
e List Akceptacyjny z uczelni zagranicznej,

o Student Application Form,

o Learning Agreement (LA),

e  Whiosek wyjazdowy S,

e Formularz — konto bankowe,

e kopi¢ karty EKUZ (dokumentu uprawniajacego do korzystania z opieki
zdrowotnej na terytorium UE),

 kopi¢ polisy ubezpieczeniowej (ubezpieczenie od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow - NNW oraz ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej — OC).
Koszty zakupu ubezpieczen ponosi student.

Po zlozeniu kompletu dokumeL‘ntéw student podpisuje w UAPE umowg finansowa.
Jednym z zatacznikow do umowy jest Karta Studenta Erasmusa.
|

uczelni, biorac pod uwage m.in.: znajomo$¢ jezyka, przygotowanie merytoryczne,
program studiow. LA powinien zapewni¢ studentowi zaliczenie jednego lub dwoch
semestrow zgodnych z kierunkiem studiéw, uwzgledniajac wymagana liczb¢ ECTS
(30 pkt. za jeden semestr) i powinien by¢ zatwierdzony przez koordynatora
wydzialowego, studenta oraz | dziekana wydzialu. Oryginat LA powinien by¢
przechowywany w aktach studenta w dziekanacie, a koordynator projektu KA103
powinien otrzyma¢ drugi oryginal, ew. poswiadczona kopig, skan lub faks. Za
realizacj¢ LA odpowiedzialni sa: koordynator wydzialowy, dziekan wydzialu oraz
student. Ewentualne zmiany w LA moga by¢ dokonane w terminie do jednego
miesigca od daty rozpoczecia semestru w uczelni przyjmujacej, okreslonej w umowie
miedzy uczelnig a studentem.| W przeciwnym wypadku uczelnia ma prawo nie
wyptaci¢ studentowi kolejnej transzy dofinansowania.

Learning Agreement (program'jf‘tudiéw) uzgadniaja koordynatorzy wydzialowi z obu

Realizacja programu studiow objetego LA obowigzuje réwniez studentow, ktorzy
zdobyli awansem zaliczenie kolejnego semestru przed wyjazdem za granicg. Jezeli
student nie zdobg¢dzie okreslonej przez wydzial liczby punktéw kredytowych, na
podstawie ktorej dziekan bedzie mogt mu przyzna¢ 30 ECTS za semestr, moze
nie otrzyma¢ drugiej raty grantu lub bedzie zobowigzany do zwrotu udzielonego
wsparcia finansowego. Wyjatkiem jest udokumentowany przypadek tzw. ,sily
wyzszej”. W sytuacji zdobycia mniejszej liczby punktow ECTS, dziekan i koordynator
wydziatlowy moga zadecydowaf, iz pod pewnymi warunkami studentowi zostanie

6




36.

37.

38.

39.

o Erasmus+

zaliczony pobyt. Ostateczng decyzjg co do ewentualnego zwrotu grantu podejmuje
w takich przypadkach Prorektor ds. Studiow na wniosek studenta, zaakceptowany
przez osobg odpowiedzialng na wydziale i ztozony w UAPE.

Po uzyskaniu zgody na wyjazd i podpisu dziekana na LA, studenci wysylaja
dokumenty do uczelni partnerskich zgodnie z formularzami wymaganymi przez te
uczelnie lub rejestruja sie on-line zgodnie z przyjetymi zasadami na uczelni
zagranicznej.

Osoby, ktore przed rozpoczeciem zaje¢ beda uczestniczyly w obowiazkowym kursie
jezykowym organizowanym przez uczelni¢ przyjmujaca, otrzymaja wsparcie
finansowe na ten okres pobytu tylko wowczas, gdy kurs ujety bedzie w Learning
Agreement. Zdobyte za ten kurs punkty ECTS musza potem figurowaé w Transcript
of Records i by¢ uznane po pow‘[rocie przez macierzysty wydzial. Jezeli kurs jezykowy
organizowany przez uczelni¢ | przyjmujaca nie jest objety LA, studentowi nie
przystuguje prawo do otrzymania dofinansowania pobytu na ten okres nauki w uczelni
zagraniczne;j.

Wszyscy zakwalifikowani studenci (z listy podstawowej, rezerwowej,
warunkowej etc.) wyjezdzaj na semestr zimowy, na caly rok oraz na semestr
letni roku akademickiego 2018/2019 zobowigzani s3 do zlozenia w UAPE do dnia
29 czerwca 2018 nast¢epujacych dokumentéw aplikacyjnych:

e Student Application Form

e Formularz — konto banﬁowe.

\
Pozostale dokumenty mozna ?zupelniac’ w nastepujacych terminach:

do dnia 14 wrzesnia 2018 - s‘udenci wyjezdzajacy na semestr zimowy i na caly
rok '

oraz

do dnia 14 grudnia 2018 - stgdenci wyjezdzajacy na semestr letni oraz studenci
przedluzajacy pobyt na koleip_y semestr (letni).

Niedostarczenie dokumentéw w podanych terminach powoduje automatycznie
skreslenie z listy wyjezdzajacych.
Dokumenty nalezy sklada¢ w UAPE, ul. Noakowskiego 18/20, kl. B, VI pigtro.

Osoby wyjezdzajace na studia w ramach programu ERASMUS+ sa zobowiazane do
wypelnienia testu jezykowego on-line przed wyjazdem oraz po zakonczeniu
pobytu. Od wypelnienia testu przed wyjazdem jest uzalezniona wyptata pierwszej raty
dofinansowania (70%), a wyptata drugiej raty — oprécz warunkow opisanych powyzej,

takze od wypelnienia testu on-lir}e po zakonczeniu pobytu.
i

7



* % %
* *
* *
* -
* oy * |

Erasmus-+

Formalnosci po powrocie

40. Po zakonczeniu mobilnoéci student jest zobowiazany do:

e Wypelnienia on-line ankiety dla uczestnikéw programu ERASMUS+ roku
akademickiego 2018/2019 (kazdy otrzyma email zawierajacy link do ankiety).
Narodowa Agencja nie przyjmuje ankiet po terminie okreslonym w mailu;

e Wypelnienia testu jezykowego on-line po zakoficzeniu mobilnosci.

oraz do dostarczenia do UAPE:

e Za$wiadczenia o dlugosci pobytu - oryginalne pismo lub faks,

e Transcript of Records — oryginal, kopia potwierdzona za zgodnos$¢

z oryginalem, faks;

e Opisu wrazen z pobytu — wzdr na stronie CWM,

e ZaSwiadczenia o zaliczeniu okresu studiow - podpisane przez
Dziekana/Prodziekana ds. Studiéw na danym wydziale;

¢ Formularz — konto bapkowe.

Student jest zobowiazany rozpocza¢ procedurg rozliczania w ciggu 10 dni roboczych
od daty zakonczenia studiéw (widniejacej w dokumentacji), a zakonczy¢ nie

p6zniej niz do dnia 10 pazdziernika 2019 r.

i
41. Jezeli w celu rozliczenia sig student zglosi si¢ do UAPE wczesniej niz okreSla to

za$wiadczenie o dlugosci pobyqu wystawione przez uczelnig przyjmujaca, rzeczywista
data zlozenia dokumentu zostanie uznana jako data zakonczenia pobytu, a stypendium
bedzie odpowiednio zmniejszone.

Szczegolowych informacji na temat  dziatania programu ERASMUS+ na PW udzielaja

pracownicy UAPE CWM PW oraz ko

Kontakt do UAPE:

Gmach Biurowy, ul. Noakowskiego 18
tel. 22 234 74 04, 22 234 51 15, fax 22
e-mail:

dynatorzy wydziatowi ds. programu ERASMUS+.

20, kl. B, VI p.
629 80 09,

pewm.pw.edu.pl (koordynator projektu KA103),

Agnieszka Bursztynska: abursztynska
Joanna Gotebiowska: erasmus@cwm.p

w.edu.pl, joanna.golebiowska@pw.edu.pl

Dominika Jasinska: djasinska@cwm.py

v.edu.pl

Godziny przyjmowania interesantow:

poniedziatek — $roda 10.00-14.00
czwartek - piatek 8.30-12.30




